就业困难人员社会保险补贴申领办事指南

一、服务对象
（一）用人单位社会保险补贴对象：

1、对当年新招用就业困难人员（不含劳务派遣机构派至用工单位的人员），与之签订1年以上劳动合同并为其缴纳社会保险费的各类用人单位；

2、通过公益性岗位安置就业困难人员并缴纳社会保险费的单位；

（二）灵活就业社会保险补贴对象：

3、灵活就业并缴纳社会保险费的就业困难人员。

二、申报材料
（一）申领用人单位社会保险补贴需提供以下材料：
1、《海口市单位社会保险补贴申请表》；

2、享受社会保险补贴人员花名册；
3、《就业创业证》复印件；
4、社会保障卡或居民身份证复印件；

5、劳动合同或劳动协议复印件；
6、申请单位营业执照（或单位法人登记证）复印件（加盖公章）；
7、单位法人居民身份证复印件（加盖公章）。

（二）申领灵活就业社会保险补贴需提供以下材料：
《海口市就业困难人员灵活就业登记表》；

2、《就业援助对象认定申请表》；
3、《海口市就业困难人员灵活就业社会保险补贴申请表》；

4、《就业创业证》复印件；

5、社会保障卡复印件；

6、就业困难人员享受社会保险补贴名单（补贴名单由各区劳动就业和社会保障管理中心提供）。

三、办理流程
（一）用人单位社会保险补贴流程：

1、单位申报；

2、受理 ；

3、初审；

4、复核；
5、审结。
（二）灵活就业社会保险补贴流程：

1、灵活就业人员向乡镇（街道）劳动保障机构申报；

2、各区劳动就业和社会保障管理中心核实；

3、按月集中上报海口市人力资源开发局；

4、海口市人力资源开发局受理、初审、复核、审结。

四、办理时限：

（一）用人单位社会保险补贴

7个工作日；

（二）灵活就业社会保险补贴
18个工作日；

（三）如审核未通过将在规定的办理时限内电话告知申请单位或申请人。

办理时限自收到申报材料之日起计算。

五、申报地址：海口市美兰区嘉华路2号海口市人力资源开发局二楼6号窗口
六、咨询电话：65231579
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