海口市人力资源和社会保障局

政府信息公开工作领导小组及其职责

一、政府信息公开工作领导小组组成人员及其职责

（一）领导小组组成人员

组  长：周  威

副组长：陈燕珠、李小云、林  民

成  员：陈少波、甘  毅、吴剑晖、刘  刚、李  众、何和鸣、莫奇键、苏文志、吴长锋、文坚实、林文新、吴海鹏、吴英全、潘国理、张钟钰、李日祥、符  毅、郑明辉、叶晓文
（二）领导小组主要职责

1.负责全局政府信息公开工作总体规划、重大事项、重要文件的审核与决策。

2.负责推进、指导、协调、监督全局政府信息公开工作，向市有关部门报告我局政府信息公开工作情况。

二、政府信息公开工作领导小组办公室组成人员及其职责

局政府信息公开工作领导小组下设办公室，设在局办公室，工作人员为各处室（单位）信息员。

（一）办公室组成人员

主    任：刘  刚（兼）

副 主 任：郑明辉（兼）
工作人员：况  威、孙  宇、张余连、何文婷、戴国富、邓  源、刘仁平、符哲川、熊晓东、万  莉、林仕江、张高阳、邓江来、王志平、王娜娜、张文星、王  健、何磊瑜
（二）办公室具体职责

1、在局政府信息公开工作领导小组的领导下，负责全局政府信息公开工作的具体组织协调、检查和指导，承办领导小组的日常工作;
　　2、负责政府信息公开工作的制度建设，并组织编写局政府信息公开指南、政府信息公开目录和政府信息公开工作年度报告;
　　3、具体承办局政府信息公开事宜，对拟公开的政府信息的真实性、准确性、保密性进行严格审查，及时发布、更新局对外公开的政府信息;

　 4、负责与相关政府信息公开工作机构的工作联系，办理答复有关问题咨询及工作请示;

5、根据领导指示和工作需要，及时提出召开领导小组会议的意见和建议，并负责会议的筹备和会务工作，负责组织起草政府信息公开的相关文件等;

　 6、上级规定的与政府信息公开有关的其他职责。

