附件：

项目活动需求书

1、 职业导师征集工作时间和地点
时间：2026年10月-12月
地点：海口市人力资源开发局
2、 职业导师征集工作时间相关内容
（一）征集对象和数量 
征集对象包括公共人力资源服务机构、企事业单位、科研机构、社会团体等单位中从事职业指导咨询或研究工作的人员，应具备丰富的职业指导实践经验或较高的就业相关研究水平，熟悉地方就业工作情况和人力资源管理工作。
征集数量：对海口市职业导师库40名导师，统一组织续聘评估；面向全社会公开招募职业导师；将海口市职业导师队伍从原40人扩编至70人。
（2） 职业导师基本条件
1、 拥护党的路线、方针、政策，遵纪守法，坚持原则，办事公正；
2、 从事职业指导咨询或研究工作5年以上的人员，应具备丰富的职业指导实践经验或较高的就业相关研究水平，熟悉地方就业工作情况和人力资源管理工作（取得职业指导师或人力资源管理师等相关职业资格者优先入库）;
自主开办或管理企业5年以上，且企业经营状况良好的创业人士或企业管理者;
在旅游业、现代服务业、高新技术产业、热带特色高效农业等产业工作5年以上，具备一定职业资格(专业技术类中级及以上，职业技能类技师及以上)人员;
人力资源管理、教育培训、财政金融、工商税务、法律咨询等领域中具有5年以上相关工作经历的专业人员;
符合《海口市职业导师管理办法(试行)》等相关政策文件要求，适合从事职业指导的其他人员；
3、 身心健康，有良好的职业道德，具有较强的社会责任感和奉献精神，志愿从事职业指导服务工作，参与公益事业；
4、 熟悉国家及海南有关就业创业政策法规，有较好的政策理论素养和较强的专业能力;
5、 能够服从安排，积极参加我市职业指导服务活动，并承诺认真履行工作职责。
（三）职业导师工作职责
1、为各类求职者提供职业咨询、职业测评、职业规划、
心理咨询等服务;
2、为各类用人主体提供入职、合同、社保、工资、考勤、培训等用工指导服务;
3、接受相关单位委托，对人力资源市场供求、薪酬、人员结构、就业状况等方面进行调查及可行性研究，并提意见及建议;
4、接受海口市人力资源开发局安排的其他相关公益性工作任务，并按要求认真完成任务。

三、报价文件内容和格式
请贵公司按照以下文件要求的格式、内容制作报价文件，并按以下顺序编制目录及页码，否则可能将影响报价文件的评价。
1.报价函（表1）
2.报价一览表（表2）
3.活动方案
4.营业执照副本、组织机构代码证、税务登记证复印件（或
营业执照三证合一复印件）
注：以上复印件需要加盖公章，原件备查。     
四、项目最高限价：不超过31000元（包括所有的服务费和税费）


海口市人力资源开发局
2026年10月14日
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表1、报价函

致：海口市人力资源开发局
根据贵单位                      的报价邀请函要求，正式授权下述签字人        （姓名和职务）代表报价人               （报价单位名称），提交报价文件。
根据此函，我们宣布同意如下：
    1、我方接受文件的所有的条款和规定。
2、本报价文件的有效期为从报价截止日期起计算的 90天，在此期间，本报价文件将始终对我方具有约束力，并可随时被接受。
    3、我们同意提供贵单位要求的有关本次报价的所有资料或证据。
    4、如果我方成交，我们将根据文件的规定严格履行自己的责任和义务。



报价人名称：（公章）
                      报价人签字：           职务：         
                      日期：                 
[bookmark: _Toc171325099]
[bookmark: OLE_LINK1]表2、报价一览表
项目名称：海口市2026年关于开展职业导师征集工作   
日期：    年   月  日      
	序号
	项目名称
	具体项目
	数量
	单价（元）
	总价（元）

	1
	海口市职业导师库导师评估及续聘工作
	对海口市职业导师库内现有40名职业导师开展续聘评估，包括组织导师、制作评估物料、导师资格复核、材料整理、汇总评估意见等。
	40人
	
	

	2
	
	邀请专家组成评审组，对40名职业导师开展评估工作。
	[bookmark: OLE_LINK2]人
	
	

	3
	海口市职业导师公开招募及入库
	面向社会公开招募职业导师，包括活动宣传、公告发布、报名咨询、资格审查、信息录入、材料归档、活动物料等，将海口市职业导师库内导师扩招至70人。
	1场
	
	

	4
	
	邀请专家组成评审组，对新报名的职业导师开展评估工作。
	人
	
	

	5
	聘书制作
	职业导师聘书制作
	70本
	
	

	6
	聘书颁发仪式
	[bookmark: _GoBack]组织颁发仪式、场地布置、仪式流程、聘书发放等
	1场
	
	

	总计
	
	
	

	相关要求：
（1） 活动期间持续根据主办方要求提供相关数据、事项信息的汇总上报；
（2） 现场招聘活动提供现场安保、医疗等人员保障；
（3） 所提供的物资、物料按照主办方的要求，最大化满足活动需求；


人民币（大写）： 
报价人全称：                  （盖章）     
授权代表（签字）：            
注：1.所有报价用人民币元报价。2.大写金额与小写金额不一致的，以大写金额为准。3.报价一览表格式不得自行改动。

