档案查阅（复制）申请书（用人单位）
海口市人事劳动仲裁院：

我单位                （单位全称），统一社会信用代码                （注册号），因                      （具体事由，如法律事务等）需要，现委派        （经办人姓名），身份证号                    （经办人身份证号码），前往贵单位申请查询（复制）            （被查询人姓名/单位名称）的                   （查询内容，如仲裁申请书、受理（不予受理）通知书、答辩书等）材料。

恳请贵单位办理。

附件清单：

1、单位营业执照副本复印件（加盖公章）；

2、经办人身份证复印件（加盖公章）；

3、法定代表人身份证明文件（加盖公章）。

申请单位：                （单位公章）

法定代表人签字：
日期：   年    月    日



